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1. оБщЕЕ положЕниЕ

Настоящий докр[енТ опредеJUIет политикУ муниципапьного дошкольного образоватеJьного
rIрежденИя М,.ЩОУ к,ЩетскиЙ сад ]ф 116> октябрьского района г. Саратова (да-гlее ir"р.*д."ие) вотношении порядка работы с персонttльными данfiыми. Политика обработrс-r 

^ 
и заrциты

персоЕt}пьньD( д:лнньD( (далее 
- 

Политика) должна быть размещеЕа в общедоступном месте дляознaжомления субъектов с IIроцессtlI\,fи обработки персонЁrльньж дtшlЕых в Учрежд"r"".
Настоящм политика обработки и защиты персопалъЕьIх дtlЕньD( (далее - Политика) опредеJuIет
цели сбоРа" прalвовЫе основаНия, условИя и спосОбы обрабОтки персоIrальЕьD( даЕньD(, права и
обязанности оператора" субъектоВ персонаJIьных данньпq объем 

" 
**aaории обрабатываемьD(

персональIlьD( дttнньD( и меры их защиты в Учреждении.
Локальные нормативIIые акты и иные докр{енты, реглaý{ентирующие обработку персоIIаJIьньD(
дЕlнньIх в Учреждении, разрабатываются с }п{етом положении Политики.
,.Щействие Политики распространяется на персональЕые дtlнЕые, которые Учреждении обрабатывает
с использованием и без использовatнЕя средств автоматизации.

2.ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ И ТЕРМИНЫ

В Политике используются следующие поЕrIтЕя:
2,1, ПерсональЕые данцые (ГI.Щн) - любая информацпя, относящаJIся к прямо или косвенно
определеЕному или опредеJIяемому физическому лицу (субъекту персонЕUIьньп< данньп<);2.2. Обрабожа персонtlльньD( данньD( - любое дейЬтвЙе (операцЬ) или совокулность действий(операuий), совершаемьIх с испоJьзоваIIием средстВ автоматиЗации или без использовilЕиrl Ttlкиx
средств с персональными дzlнными, вкJIючzuI сбор, з€шись, систематизацию, Еzrкопление, хрzlнение,
угочнеЕие (обновление, изменение), извлечеЕие, использов€lние, передачу фаспросфанение,предоставление, лоступ), обезличивание, блокироваrrие, удаление, уIIичтох(ение персоIrальЕьD(
данньD(.
2,3, Оператор - госУдарственНьй орган, муниципitльпьй орг:lн, юридическое иJIи физическое лицо,
сtlil,lостоятельЕо или совместно с ДРугими лицап{и оргЕlнизующие и (или) осуществJUIющие
обработку персонапьЕьIх д{lцньD(, а тtжже опредеJUIющие цели обработки персонtшьньrх данньDьсостаВ персонаJIьньIх дulнIIьD(, подлежяIцих обработкео действия (операции), совершаемые с
персонаJIьными дtшЕыми.
2,4, Автоматизировtlнная обработка персонtлльньD( даIIньD( - обработка персонtlльных данньD( с
помощъю средств выt{ислительной техники.

2,5. РаспрострапеЕие персональЕьD( данньD( - действия, направлеЕные на раскрытие персоЕ:rльньIх
данньIх неопределенному кругу лиц.
2,6, Предостtlвление персоЕальньD( даннЬD( - действия, направленЕые на раскрытие персональньD(
дilнньD( определенЕому лицу или определенному кругу лиц.
2,7, Блокирование персонаJIьIIьD( д{шIньD( - временное прекраrцение обработки персонzlльньD(

дtцIньD( (за искltючеЕием слrIаев, если обработка необходЕма дIя угоtIнения персонЕrльньD(
ланньпс).
2,8, Унитгожение персонttльньD( данньж - действия, в результате KoTopbD( стzlновится невозможным
восстtlноВить содерЖание IIерсОн:IльIIьD( дЕлнньD( в информационной системе персоЕаJIьньIх данньD(п (и-пи) в резуJьтате которьж уничтожtlются материtlпьные носители персональfiьIх данных.2,9, обез-rшчивалrие персональньD( да}пIьD( - действия, в результате которьD( становится
Еевозможным без использов:lния дополнительной информации определить приЕадJIежЕость
персоЕаJIьньD( дzш{ньD( конкретному субъекry персональньD( данньD(.
2,10, ИЕформационная система персоЕttльньIх данньrх - совокупность содержащихся в базм данньD(
пepcoE:lJIbEbD( данньD( Ц обеспечивающих их обработкУ информационньD( технологий и
псхЕЕIIескш( средств.

2,1l, Трпсгранитrая передача персональньIх даIIньD( передача персонапьньD( дЕlнньD( на
]еррЕюршо Енострttпного государства органу власти иностранного государства, инос,транному
}пзrческому иJпr иЕостр:lнному юридическому лИЦУ.



3.IIРАВОВЫЕ ОСНОВЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЬIХ

3.1.Правовым основаЕием обработки персональньD( данньD( явJIяется совокупность правовьIх
акюв, во исполнение которых и в соответствии с которыми оператор осуществJIяет обработку
персонarльньD( данЕьD(.
З.2.В качестве правового основ€tния обработки персонtшьньD( данньD( могут быть указаны:

- фдеральные законы и принятые на их основе нормативные правовые акты, реrулирующие
отЕошения, связtlнЕые с деятеJьностью оператора;
- доюворы, закJIючаемые между оператором и субъеlrгом персональньD( данньгх;
Все меропрлятиJI по обработке и зrшрlте персоIIЕUIьЕьD( данньD( проводятся в соответствии с:
- Фелераlrьньпrл Законом РФ кО персональньIх дЕIIIньDо) от 27.07.2006 Ns152- ФЗ; ФЗNs 266 от
14.07.2022.
- Констптуtдией Российской Федерщии;
- Труловьш кодексом Российской Федерации, иные нормативные прalвовые акты, содержаrцие
Еормы трудового права;
- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Наrrоговым кодексом Российской Федерации;

- СемеЙньпr,t кодексом РоссиЙскоЙ Федерации;
- Закон от29.|2.2012 Ns 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации>.
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федерапьным з{lконом Российской Федерации от 27 tлоля 2006 года Nр149-ФЗ <Об информации,
информациоtIньD( технологиях и о затците информации) - и другими нормативно-шрilвовыми

, актап,lи, действующими Еа территории РФ.
- Правовыми основаниrIми обработки персоЕzrльIIьD( дrlЕньD( в Учреждепии явJuIю,тся Устав и
нормативные прalвовые {жты, для исполнения KoTopbD( и в соответствии с которыми Учреждении
осуществJIяет обработку персональньIх данньD(.
- Правовьши основtlниями обработки персонаJIьIIьD( данньD( в Учреждении также явJIяются
догоВоры с физическими Jlицitiuи, заявления (согласия, доверенности) род.rтелей (законньпс

) представителей) воспЕтанников, согласия на обработку персонаJIьЕых данIrьтх.

4.ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Щель Политики - обеспечение соб.тподеЕпя норм зtlкоЕодательства Российской Федерации и

. вьшолнения требовшrиЙ ПравитеJIьства РоссиЙскоЙ Фелерции в области обработки и защиты
i перонапъньD( д{lнIlьD( в полном объеме. Обеспечение прац граждап при обработке их пepcoнaJlbltbD(
дilнных, и припятие мер от Irешравомерного или сrrучайного доступа к ним, уничтожения,
изменения, блокиров€lниrl, копиров€lния, предоставления, распрострtшениrl персональньD( дан}IьD(, а
также от иЕьD( неправомерньп< действий в отношении персонzUIьньD( д,шньD( субъектов.
4.1. Щеляп,rи сбора персональIIьD( дtшньD( Учреждения явJIяются:
4.1.1. Организация воспитательно-образовательного процесса в соответствии с зtконодательством и
Уставом Учрежления.
4.1.2. Реryлировzшие трудовьIх отношений с работникапrи Учреждения.
4.1.3. Реализация гражданско-прaвовых договоров, стороной, вьгодоприобретателем или
поJI}rчателем которьD( яв.IIяется субъект персопаJIьньD( дапfiьIх.
4 -|.4. обеспечение безопасности.

4-5-ПерсоваJьные данные моryт обрабатываться тоJIько для целей, непосредствеино связ€lпЕьD( с
JеfтепьЕостью уIреждения.

5.ОБЬЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАJIЬНЫХ ДАННЫХ,
СУБЬЕКТОВ IIЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ.

5. 1 . Учрецдение обрабатывает персонаJIьные данные:
-рабогшФв, в том числе бьтвrriих;



- воспитанников;

- родителей (законньтх представителей) воспитанников;
- физических лиц по гражданско-правовым договора}4;
- физических лиц, указанньгх в заrIвлениях (согласиях, доверенностях) родителей (законных
представителей) воспитанников ;

- физических лиц - посетителей Учреждения.
5.]. Специальные категории персональньD( данньж Учрежления обрабатывает толькона основании и
согJасно требованиям федеральных законов.
5,3. Биометрические персонurльные данные воспитанников (рост, вес) Учреждения.
5.-1. Учреждение обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом:
-.arll осущ9ствления образовательной деятельности по реализации основной общеобразовательной
прогрaммы дошкольного образования и дополнительньIх общеобразовательных программ,
обеспечения воспитания, обучения, присмотра и ухода, оздоровления, безопасности воспитанников,
соз.]ания благоприятньD( условий для их рtвностороннего развития;
- вьшоJIнения функций и полномочий работодатеJuI в трудовых отношениях;
- вьшолнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении бухгалтерского
и нЕLrIогового уплета;
Со:ержание и объем обрабатываемьrх персональньж данньгх в Учреждении соответствуют
заtвленным цеJuIм обработки.

6. ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОПЕРАТОРЕ

6.1. Полное наименовz}ние: муниципt}льное дошкольное образовательное rIреждение <!етский сад
N9 1 16) Октябрьского района г. Саратова.

7. ОБРАБАТЫВАЕМЫЕ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ШННЫЕ

7.1. Обрабатываемые Оператором П.Щн принадлежат следующим субъектам П,Щн:
- работникаrrл Оператора;
- законным представитеJuIм (родителям) детей, находящихся на воспитании у Оператора (далее -
воспитанники);
- ВоспитанникulIvl.
7.2. Оператором обрабатываются следующие категории П.Щн:
7.2,|.ГlЩн работников. Эти данные не являются общедоступными, за искJIючением, если сотрудник
сам даст согласие на их общедоступность, Обработка персональных данных сотрудника

l ос}ществляется во время деЙствия трудового договора. Хранение персонz}льных данньIх работников
- 75 лет (согласно номенклатуре дел); отзыв согласия, если иное не предусмотрено Федеральньпrл
зiжонодательством, либо в течение срока хранения документов согласно установленным срокам
хранения длrI определенньIх категорий докр[ентов, если иное не предусмотрено ФедераJIьным
законодательством (согласно номенкJIатуре дел).
- фамилия, имя, отчество;
- lrнформация 0 смене фамилии, имени, отчества;
_ по.-I:
_ .]ата рождения;
- \lecTo рождения;
_ грФкJанство;
- све_]ения из записей Ежтов гражданского состояния;
- \(есто жительства и дата регистрации по месту жительства;
- Ho}repa контактных телефонов;
- све_]ения о ншIичии детей, их возрасте, месте учебы (работы);
_ ЕlаюIенование структурного подразделения;
_ ].1яIDlае\{ая должность;
- .:lзавка о наличии или отсутствии судимости;
- :.iL,портные данные;



- д:lнные о семейном положении;
- подJIинники и копии приказов по лиtIIlому составу;
- JштIные дела и трудовые книжки сотрудников;
- (юнования к прикaвап{ по личному cocTtlBy;
- копии отчетов, направJIяемые в оргtшы статистики, ПФ РФ.
_ сведеЕия, содержащиеся в трудовом договоре;
- отношение к воинской обязанности, воинское звЕlние, военпьй билет, приписное свидетельство,
сведениЯ о постtш{оВке на воинскиЙ учет И прохождеНии с.шужбы в ВооруженньIх Силах;
- сведеfiшt о поJгrrеЕии профессионalльЕого и дополцительЕого образования (наименование
обрзовательного }п{реждениJI, специtUIьность и квалификацIrя по документу об образовании;
доц/меЕт qб образовulнии, ква.гrификшlии, нч!именовaшие докр{еЕта об образованЕи, его серия и
Еомер, дата вьцачи);
- сведениrI об уровне специllльньur знаний фабота на компьютере, знание иностраЕного языка);
- сведениJI о профессионаrrьной переподготовке, повышении квалификЕцIии, стшкировке;
- сведеЕия о трудовой деятельности, общем трудовом стФке и ста)ке государственной гражданской,
rf,уЕиципaльной службы;
- свсдения о заil,rещаемой должпости;
- сведеtIиЯ о состоянИи здоровьЯ и еrо сооТветствиИ вьшолняеМой работе, нЕlлиtми цруппы
ЕЕкUIидности и степени огрitничения способности к трудовой деятельности;
- сведения об отпусках и командировкЕlх;
- СВедения о прохождеЕии атгестации и сдаче ква-тlификациоЕного экз:tlчrена;
- сведенпя о нiграждении (поощрении);
- материалы служебньrх проверок, рчюследований;

, _ сведеЕиrl о взыскlшиях;
- реквизиты идентификациоЕного номера нitлогоплательщика (ИНН);
- реквизиты стрtlхового Еомера шIдивиду€rльЕого лицевого счета в Пенсионном фонде Российской
<Dедерации (СНИЛС);
- реквизиты полиса обязателъного медицинского страховtшия;
- информация о доходах, вьшлатах и удержЕlниrlх;

} - номера банковских счетов;
'1.2.2. П{н воспитанников и их родителей (законньIх представителей):
}гИ дtlкные Ее явJIяю,тсЯ общедостУпными, за искJIючением, если родитель (законньй
представитель) воспитttнника сапd даст согласие на их общедоступность. Обработка персонt}льньD(
даIIньD( воспитaшников и их родителей (законньD( предст€lвителей) осуществJIяется во BpeMrI
действия договора о сотрудIичестве между ними и детским,садом. Учрежлепие Ее осуществJUIет

.lХРtШ€НИо персонzrльньD( дЕlнньD( воспитФIЕиков и их род{телей (законIrьD( представителей) после
прецраrцения действия договорц а передает их с зtшисью В )IýФнале лично в руки родителл\d
(заrсонньш представителям); отзыв согласия, если иЕое не предусмотрено Фе!ерапьньш
законодательством, либо В течение срока хрaшения документов согласЕо устtlIIовлеfiным cpo11tlil4
храЕеЕиЯ дIя опреДоленЕьтХ категорий докр[ентов, если иное не предусмотрено Федеральным
эlконодательством.
- длЕIIые свидетельства о рождении воспитанника;
_ п:rспоргrrые д€lнные одfiого из родителей (законных предст€вителей);
- тrrrнЫе, подтверждающие законность представлеЕиrI прав ребёнка;
- aJpec регистрации и проживtщиr[, контактные телефоны воспитtlнника и родителей (законпьпс
пре.lставителей);
_ страховой номер индивидуuшьЕого лицевого счета (сниJIс) одного из родителей;
- сЕJеIrия о смене фаrrлилии одного из родителей (законньD( представителей);
5ашовские реквизиты родителей (законньпr представителей);
- справка с места регистрации воспитtlнника;
- ск;IеЕЕя о месте работы (учебы) родителей (законньur представителей);
- TrrEE}Je стрzlхового медицинского полиса воспитzlнника;
- страховой номер индивидуального лицевого счета (снилс) воспитанника;
- -ш)rFaеЕты, подтверждающий'право Еа льготы и компенсации (заявления род{телей, спр€lвки о
GтаЕ семьи; копии докуN{ентов, подтверждilющих закоЕIIость представлеIrия прав ребёнка:



постzшовление об устztllовлении ошеки, доверенность Еа предстtlвление интересов ребёнка;
СВЦдетельства о браке или рil}воде (при разньж фамилиях ребёнка и родитеJIя; выписка из баrrка или
кОпПя сберкниrrс<и, копия справки об инвалидности, копия удостоверения многодетной матери);
- мещшская карта ребёнка;
- справка о состояния здоровья ребенка;
- Еаправление на ребенка в детский сад;
- тбеля посещаемости воспитtшников;
- ЕмеЕные списки воспитtlнников
ПРП ОСУщестВлонии хрilIения персоЕальньD( дапньD( оператор персонttпьЕьIх дtшIньD( обязан
пспоJIьзовать базы данньtrх, нtlходящихся Еа территории Российской Федероции, в соответствии с ч.
5-ст 18. Федералъного закона <<О персонltльньD( дtlпньDо)

L ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ

8.1. [{ели обработки ПЩн:
Оператор осуществJIяет обработку П,Щн субъектов П!н в цеJIях:
- ЕспоJIнения положениЙ нормативньIх Ежтов, уке}анных в п. 1.2 настоящей Политики;
- ЗакJIючения и выполнения обязательств по трудовым договорам, договорtll\,f граждttнско-

IIРаВОВОГО ХаРаКТеРа и ДогоВорilп{ с контрilгентЕlп,fи, обеспечение работоспособности и сохрЕ}нности
РеСУРСОВ И иМУщества работодатепf,, осуществление коJLпективного взаимодеЙствиrI и совместного
ЕспоJIьзования информационньIх ресурсов, оформлепие доверенностей, представление интересов
МДОУ, аттестация, повышение квалификации, а тiжже наиболее полное испоJIIIение обязате.тьств и
компетенций в соответствии с Труловьп,r Кодексом РФ, и другими нормативно-прtlвовыми tlкт:lп,lи в
сфре трудовых отношений.
- Обеспечение соблюдения Федера.пьного зtжона кОб образовalнии) и иньD( нормативIlьD( прiшовьtх
tlKTOB в сфере образования, контроJIя качества обуrения, содействие субъектам персоЕальньD(
даЕньD( в осуществлении их законных прав.
8.2. Обработка П.Щн осуществJIяется путем сбора, записи, систематизации, накоплеIIия, хрilнениrl,
угочнения (обновления, изменения), извлеченая, использовttЕия, передачи фаспрострtlнения,
ЛРедОстаВления, доступа), обезличивания, блокирования, удалениrI и уничтожения ПДн. Сбор П!н -
Пflн субъектов П,Щн Оператор полr{ает н.шрямую от субъектов ПДн.
- В Слуrае возникновения необходимости получения П!н субъекта Пffн от третьей стороны,
Оператор извещает об этом субъекта ГI!н заранее и сообщает ему о цеJIях, предполrгаемьD(
ЕсточникФ( и способах пол}цеЕия ПrЩн.
- Для поJI}чения П,Щн субъекта П,Щн от третьеЙ стороны Оператор снача.ilа полуIает его письменное

}огласие.
П{н воспитанников:
Оператор полrIает от их родителей (законвьпl представителей)
Хранение ПrЩн - оператор хрtlнит Пflн и их материаJIьные носители в порядке, искJIючilющем их
!трату, непрalвомерное использовtlЕие или несанкционировtlнный доступ к ним.
- Оператор хрttнит П,Щн субъектов П.Щн и их материальные Еосители не дольше, чем этого требуют
це.IЕ ID( обработки и требования деЙствующего законодательства Российской Федерации, и
rхЕчтожает их по истечению устilновленньD( сроков хранения.
- Пердача П,Щн в цеJIях соблюдения зuжонодательства Российской Федерации, дJIя достижения
_rтазаЕньD( в п. 1.3. настоящей Политики целей обработки, осуществJUIется в интересrrх и с согласия
сlбъекгов П.Щн. Оператор В ходе своей деятельности предоставJIяет ПЩн субъектов Пffн
ВСпо_1Еения обязательств работодатеJuI, ведения кадрового делопроизводства и бухга.птерского
!Чета расчета, на!мслеЕия и выплаты заработной платыо осуществления отtмслений в пенсионные
фон.тн, федера.тlьНую ЕалогОвую службу, фондЫ социальнОго стрt}хоВанчм, на основании трудового
п Еаlоп)вого законодательства РФ;
- rrcчета и выплаты компеЕсаций и льгот по родительской плате;
- ЕсполЕеIIшI обязанностей и функций дошкольного образовательного rrреждеЕия.tj. Принrшпы обработки П,Щн:
- захоFЕость целей и способов обработки персональньD( дulнньD( и добросовестность;



- соответствие целей обработки персонurльньD( даЕньж целям, заранее определенным и заlIвленным
при сборе персонаJIьньrх данньD(, а также полномочиям Оператора;
- соответствия объема и характера обрабатываемых персональньIх д{lнньIх, способов обработки
персонtlльньD( данньDt цеJuIм обработки rrерсонirльньD( дtшньD(;
- достоверностъ IIерсональIIьD( дtlнньD(, их достаточность дJUI
обработки персональньD( данньuс, избьrгочньD( по отношению
персональньD( даЕньж;

цолей обработки, недопустимость
к целям, зfuIвленным при сборе

- недопуСтимостИ объединеНия создаНньD( дJIЯ несовмесТимьН междУ собой целей баз данньтх
пнформационньD( систем персонirль[IьD( данньD(;
_уничтожениJI персОнiшьньD( дtu{ЕьЖ после достиженИя целей обработкИ или В слrIае утраты
необходимости в их достижении;
-личнtш ответственность Оператора за сохранЕость и конфиденциalльность персонtшьньrх даЕIIьDL а

тzlкже носителей этой информации;
- обработка персонZ}льIIьD( даЕньж по общему правилу происходит до уграты прчlвовьIх оснований.
- сведения, касающиеся расовой, национа.пьной принадлежности, политических взгJIядов,
религиозньIх или философских убеждений, иЕтимной жизни (специатrьные категории ПДн)
Оператором не обрабатывtlются.
Обработка Оператором П{н субъектов ПДн осуществJIяется как с использованием средств
вьFIислительной техники (азтоматизированнаrI обработка), т€К и без использования TaKID( средств
(неавтоматизировtlнная обработка), с передачей по вIIуц)енней сети Оператора и по сети Интернет
(толькО с письменного согласия субъекта). Оргаrrизациям (только с 11исьмеЕного разрешениJl
субъекта) и в соответствии с требованиямизtжоЕодательства в рамках устЕlновJIенной прЬцедуры.
Трансгралrичнtul передача П!н Оператором не осуществляется.
8.4. Общедоступные источники ПДн - Оператор не ведет формирование общедоступньD(
источников ПrЩн (справочников, адресных книг). В соответствии с п. 1 ч. 4 и ч. 5 ст. З2 Закона <об
образовапии>, сведеЕия о персоIIЕIльном состiше педагогических работников с укшанием ypoBml
образования и квtlлификации подлежат размещению Еа официа-пьном сайте Оператора в сети
кИнтернет>.
8.5. Поручение обработки П.Щн - Оператор вrlраве поручить обработку ПДн дргому лицу (да.пее -

обработчик) с согласия субъекта П,щн, если иное не предусмотрено федераьным законом, на
основании закJIючаемого с этим JIицом договора.
- Обработчик соблюдает конфиденциtlльность полученных от Оператора Пflн субъектов Пдн и
обеспечивает их безопасность при обработке в соответствии с требовшrия\lIи законодательства
Российской Федерации.

л8.6. Порялок и условия обработки пepcoEaJIbHbD( дчlнньтх:
ТIерелача ПЩн производится только с письменЕого согласия субъекта ПДн. В слrrае
необходимости взаимодействиJI с третьими лица^,lи в рЕlпdках достижеЕия целей обработки
персона_rrьньпс данньIх в адрес третьих лиц рекомендуется укtlзывать условиrI передачи
персональIIьD( данньD( в адрес третьих лиц (наличие договора пор}чения на обработку
персоЕальньD( данньпr)' в том ttисле нitходящихся за пределtlп{и Российской федерации(тршtсгршtиtlнtш передача). При этом рекомеЕдуется уIсaзывать конкретное наименование и
uестонtlхождение соответствующих третьих лиц, цеJIи осуществляемой (транграни.шой) передачи'
объем передаваемьж персонi}льньD( дtlнньD(, перечень действий по их обработке, способы и иные
!-с--Iовия обработки, вкJIюч€UI требования к защите обрабатываемьж персональньIх д€lнньD(.
кроме того, оператор впрt}ве передавать персональные дilнные органам дознания и следствия, иным
\толномоченным органап{ по основ€lниям, предусмотреннышt действующим з€конодательством
Российской Федерации.
t-7- АкгуализаIIиЯ, испр€lвлеIrие, удалеЕие и уничтожение персональньD( данньIх, отвоты на запросы
сlбъекгов на доступ к порсональным дtlнным.
в с,тrIае подтверждения факта нетоtIности персонitльньD( д€lнньн или неправомерности их
обработки, персонIшьные данные подJIежат их актуЕIлизации оператором, а обработка должна бьrь
шFеh?ащена, соответственно.
1-8- Передача третьим лицам, персонаJIьньD( дчlнньIх без письменЕого согласия Ее допускаются.
J-9- PeKlM конфиденци€lльности персональньD( данньD( снимается в сJrучffD( обезличивulния иJIи
fЕlючеЕия их в общедоступные источники персонitльньIх данньIх, если иное не определено



законом.
8.10. Сотрудники, в обязанность KoTopbD( входит обработка персон€rльньж данньж субъекта,
обязаны обеспечить каждому возможность ознакомления с докуN{ентап{и и материалап{и,
Еепосредственно затрагивrlющими его права и свободы, если иное Ее предусмотрено законом, а
тzuоке настоящей Политикой.
8.1l. ПерсонаJIьные данные не могуг быть использовttIIы в цеjUIх причинения имущественного и
\lор:rльного вреда гражданап,{, затруднения реализации прав и свобод граждаЕ Российской
<Dедерации. Ограничение прав граждан Российской Федерации на основе исflользованиrI
Енформации об их социtLльном происхождении, о расовой, национЕIльной, языковой, религиозной и
партийной принадлежности запрещено и карается в соответствии с законодательством.
8.12. Юридические и физические лица, в соответствии со своими полномоrIиями владеющие
шформацией о гражданах, получающие и использующие ее, несут ответственность в соответствии
с зiжонодательством Российской Федерации за нарушение режима заrциты, обработки и порядка
Еспользования этой информации. В соответствии с п. 2 ст. 18.1 ФЗ кО порсональньIх данньDо):
:оступ к настоящему докуN,Iенту не может быгь ограничен.
t.l3. В слrпе изменения сведений об обработке персонalльньD( даЕньD(, необходимо
шрошrформировать Роскомнqдзор не позднее 15-го числа месяца9 следующего за месяцем, в
хотором возникJIи т:lкие изменения.
8.14. Срок реагироваIIия на обращения субъектов персональЕьж данЕьD( - 10 рабочих дней.
Существует возможность нztправления в Роскомнадзор уведомления о продлеЕии срока
предостtlвления запрапIиваемой информации до 5 рабочих дней.
8-1б. Прекраlцение обработки персональньж дЕшньD( происходит в течение 10 дней при
ПОСтУплениисоотвстствующого обращения от субъекта персональных данньIх
8.17. Настоящzul политика угверждается зttведующим мдоу и действует бессрочно до замеЕы ее
НОВОЙ ПолитикоЙо а также явJIяется обязательньь,r докр[ентом для исполнения всеми
сотрудникulми, имеющими доступ к rrерсонаJIьным данным субъекта.

9. IIРАВА СУБЪЕКТОВ ПДн

'9.1. СУбъект П,,Щн имеет прЕlво на поJryчение сведений об обработке его Пflн Оператором.
9.2. Субъект П.Щн вправе требовать от Оператора уточнения своих ПД{н, их блокирования иJIи
!тиtIтожеНия в сл}Л{ае, еслИ Пflн явлЯются неполными, устаревшими, неточными, незаконно
полrIенными или не явJIяются необходимыми для змвленной цеrпr обработки, а также принимать
предусмотренные законом меры по защите своих прав.

. 9.3. СУбъекты П,Щн имеют прtlво зzlпраrпивать у Оператора следующие сведепия:
/- полгверждение факта обработки П,Щн Оператором;
- правовые основ€шия и цели обработки Пflн;
- ЕспоJIьзуемые Оператором способы обработки Пffн;
- Е:lпменОвание и местО нtlхождения Оператора" сведепия о лицах (за искlпочением работников
Оператора), которые имеют достуII к П!н иJIи которым могуг быть раскрьгrы П!н на основulнии
Jоговора с Оператором или на основ!lнии федерального зЕlкона;
- обрбатьваемые Пдн, относящиеся к соответствующему субъекту Пдн, источник их получения,
СgШ ШrоЙ порядок предстtlвлеIlия тtжЕх данньж не предусмотрен федераrrьным з.}коном;
- cpotш обработки ПД, в том tIисле сроки их хрitнения;
_ накченовtlние или фамИлию, имя, отчество и аДрес лица, осуществJU{ющего обработку П!н по
пор!чеЕиЮ Оператора, еслИ обработка порrIена иша будет ПОР)лrена такому JрIцу;
- пттIJе сведения, предусмотренные зzжонодательством Российской Федерации.
9-4.Дтя реirлизации своих прtlв и з4Iциты зtжонньD( интересов, субъект ПЩн имеет право обратиться
п Оперrгору. Оператор рассмЕ}тривает любые обращения и жалобы со стороны субъектов П,Щн,
щпelbвo расследует факты нарушений и принимает все необходимые меры для их Еемедленного
Б !-(траffениrl, нчжазаЕия виновньD( JIIIц и уреryлироваIIия спорных и конфликтtrьrх ситуаций в
-шs1-:сбпом порядке.
95_ Сlбъекг П,щн впрulве обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченньй оргtlн
D r,тr,вте прав субъектов ПДн (Федера.гьнуIо службу по надзорУ в сфере связи, информационньD(



технологий и массовьD( коммуникаций (РоскомнаДЗор), УправлеЕие по защите прав субъектов ПЩн)
или в судебном порядке.
9.6. Субъект П,Щн имеет право ц1 3flТrlИТ} своих прав и законньD( интересов, в том tIисле на
возмещеЕие убьrгков и (шпr) компенсаIIию мор.lJьного вреда в судебном порядке.
9.7. Субъект П.Щн имеет право в любое время отозвать свое согласие на обрабожу ГI.Щн,
обратившись к Оператору.

l0. прАвл опЕрАторА

Учреждение - оператор персонtлльньD( данньD( * обязшrо:

l0.1. Соблюдать конфиденци{tльность персонirльньD( дtшlньD(, а именно не распространять
персон:rльные данные и не передавать I.D( третьим Jlицаil,l без согласия субъекта персональньD(
дtlнЕьD( или его законного представитеJUI, если иное не предусмотреЕо зtконодательством.
l0.2. обеспеtIить субъектаlrl персонЕrльньD( данЕьD(, их законным представитеJUIм возможfiость
озЕакоNtлеЕиrI с докумеЕтtlil,rи и материzlпапdи, содоржЕtIцими их персональЕые дilшые, есJIи иное не
предусмотрено зtlкоЕодательством.
l0.3. Разъяснять субъектаl,t персоЕ:tльньD( дапньD(, их законЕым предстzlвитеJUIм юридические
последствиrI отказа предоставI.iть IIерсоЕаJIьные дЕшIIые.
l0.4. Блокировать иJIи удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персоЕальные данные
.rпrбо обеспеtIить их блокирвание или удаление.
l0.5. Преrсратить обработку и уничтожить персонtшьные дЕlнные либо обеспечить прекраrцение
обработки и уЕичтожеЕие персонllльfiьD( дtшIньD( при достижеЕии цели их обработки.
10.б. ПрекратитЬ обработкУ персонЕtльньD( данньD( иJIИ обеспе.д,tть прекраrцение обработки

, персональньж дr}нньrх в сл)чае отзыва субъектом персональньD( данньIх согласия на обработку его
персональIIьD( данньD(, если иное не IIредусмотрено договором, стороной которого,
выгодопрИобретателем илИ поруrитеЛем пО которомУ явJUIетсЯ субъект персональньD( данньtх, илц
иным соглашением между Учреждением и субъектом персоIIЕIльньD( данньD(.
Учреждение вправе:
l0.7. Исполь3овать персонЕ}льные даIlЕые субъектов персонаJIьньD( данньж без их согласия в

' "rц..r**, 
предусмотренньIх законодательством.

10.8. ПрелоставJUIть персонаJIьные данные субъектов персональньD( данньD( третьим лицЕлм в
сJцлt}ях, предусмотренньD( зtжонодательством.
10.9. Работники, родители, законfiые представители воспитанников, иные субъекты персонtlльньгх
дilнньD( обязшrы:

} 10.10. В слуlаях, пРеДУСмотренньтх зrlконодательством, предоаftlвJIять

' персона-пьные данные.
10.11. При изменеЕии персоЕальньD( данньDL обнаружении ошибок
Ееза},rедIительно сообщать об этом Учреждению.

l1. зАщитл IIЕрсонлJIьных дАнных
l1.1. Оператор гарантирует конфилепциальность ПДн и предоставляет доступ к ним ToJbKo
1тIОЛнОмоченным работникаtr,t, подписавшим обязательство о неразглаттrении Пffн.
l1.2. Все работники Оператора, имеющие доступ к ПД[н, собшодшот пр.lвила их обработки и
Есполняют требования по их запIите.
l1.3. Оператор принимает все необходимые цравовые, оргаIrизilIионные и инженерно- техfiические
}lеры, достаточные для защиты Пrщн от нецравомерного или слl^rайного доступц уничтожения,
Езменения, блокировulния, копировЕlния, распространеЕия, а также от иЕьrх непрtlвомерньж
:ействий с ними со стороны третьих JIиц.
l1.4. Обеспечение заIциты ПrЩн достигается в частности:
- назначением ответственньD( за оргЕlнизацию обработки и зашц,Iты ПДн;
- осущесТвлепием внугреннего коЕтроJIя соотвgтствиrl обработки ГI!н ФЗ <О персон€lльньIх
JilHHbDO) и пришпым в соответствии с ним Еормативным прtlвовым акт€lп{, требованид4 1зятците
IIЩн, локалъным aKTaI\,, :

Учреждению достоверные

или нетоtIностей в fiих



- озн€жомлением работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку П!н, с
положениями зЕlконодательства Российской Федерации о ГI!н, в том числе требованиями к заrтIиТе
П,Щн, локilльными Ежтtlми в отношении обработки П,Щн, И Об1..rением указаЕньгх работников.
- определецием угроз безопасности ГIЩн при их обработке в ИСП{н;
- применением организационНьD( И техЕитIесКих меР по обеспечению безопасности П!н при их
обработке в ИСП,Щн, необходимьD( для выполнения требований к защите ПЩн;
- оценкой эффективности принимаемьD( мер по обеспечению безопасности Пщн до ввода в
эксплуатацию ИСП,,Щн;
- rIeToM машиЕньD( носителей ПДн;
- обнаружением фактов несанкционированного доступа к Пщн и принятием мер;
-восст{lllовлеЕием ГI.Щн, модифицировЕlнньD( ЕJIи уничтоженньD( вследствие несlшlкционированного

доступа к ним установлением правил доступа к Пflн, обрабатываемым в Испдн, а тЕжже
обеспечением регистрации и rIета всех действий, совершаемьж о Пflн в ИСП.Щн;
- физической охраной зданий и помещений;

- подсистемой антивирусной зациты;
- СеЙфы и зtlпирающиеся шкафы для хранения Еосителей персональньD( данных;
- пожарнм сигнализация.
l1.5. .Щопуск к персонаJIьным дЕlнным субъекта имеют только те сотрудники Учреждения, которым
персональные дtlнные необходимы в связи с исполнением ими своих с.тryжебньrх (трудовьп<)
обязшrностей.

|2. АктуАлизАция, испрАвлЕниЕ, удАлЕниЕ, и уничтожЕниЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНДЛЬНЫХ
JАнных

l2.1. В слуIае предост{lвления субъектом персонirльIlьD( данньD(, его законЕым представителем
фактов о неполньIх, устаревших, недостоверньIх иJм незtlкоНно пол}п{енньD( персонЁrльньж данньD(

, Учреждения актуализирует, испрzlвJIяет, блокирует, удаляет или уЕичтожает их и редомJUIет о\ своих действиях субъекта персонаJIьных дчlнЕьD(.
|2.2. ПрП достиженИи целеЙ обработкИ персонаJIЬньIх данньIх, а также в случае отзыва субъектом
персонzrльньIх данньD( согласия на обработку персоIIальньD( данньIх персонzrльные дaulные подлежат
уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем
(ВьгОдоприобретателем) по которому является субъект персональных данньIх.

,l2.з. Решение об уничгожении докуI!{ентов (носителей) с пGрсональными данными принимает

' комиссия, cocTtlв которой угверждается приказом руководитеJIя Учреждения.
|2.4, Щокументы (носители), содержащие персональные данные, уничтожalются по акту о
вьцелении докуý,rентов к уничтожению. Факт уничтожения пepcoнtlJlbнbD( дrlнньж подтверждается
аКТОм Об Унитгожении докуN{ентов (носителеЙ), подписанным tшенtlп,lи комиссии.
l2.5. Уничтожение док)rмеIrтов (носителей), содержаrцих персональные данные, производится
п\тем сожжения, ДРобления (измельчения), химического рtвлоЖения. .Щля уЕичтожения бумажньгх
-foкytl{eнToB может бьrгь использован шредер.
12.6. Персона_гrьные данные на электронньж носитеJUIх уfiичтожЕtются пуrем стирания или
фрматировzшия ЕоситеJuI.
l2.7. По заrrросУ субъекта пepсoнallbнbD( дtlнньD( или его зЕжонfiого предстЕlвителя Учреждения
сообщает ему информацию об обработке его персональньIх данЕьгх.

l3. зАключитЕльныЕ IIоложЕния

lj.l. Оператор ответственный за персональную информацию, котораJI находится в его
распоряжениИ И закрепJIяеТ персонЕIльнуЮ ответственность сотрудников за соблюдением,
! стшrовленl{ьtх в оргtlнизации принципов уважения приватности.
i_i.2. Каждый сотрулник поJryчающий лля работы доступ к материiшьным носитеJIям персональным
ДапнЬIх, несет ответственность за coxptlнHocTb носитеJUI и конфиленчиальность информации.
iЗ.3. ОпеРатор обязУется подДерживатЬ системУ приема, регистрации и коЕц)оJIя рaюсмотрения



ЖЕUIОб СУбъектов, доступЕую как посредством испсТеЛефОННОй, телеграфной или потговой связи. 
)ЛЬЗОB;rНИЯ ИНТеРНеТа, Tttк и с помощью

,l;ýi,ii'X; Тffi;':Ж;;;?т:3;::1;}ч:::::: 1"о*ение данной политики жалобы и,ъН:#-;}ffiнт"Jr:."""1т""t"ор"Ё",*Ъffi;"ffiТfr ;"ffiYrЁ;h:рабочих дпей с момеЕта 
"".Ё;;;;;;.. Настоящая Политика явJuIется вIIутренним
на

докр(ентом, общедоступной
официальном

и подлежит
сайт.
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